
 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 
การขออนุญาตกอ่สร้างดัดแปลงรือ้ถอนอาคาร 
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องค์การบริหารส่วนตำบลคูคำ 
 อำเภอซำสูง จังหวัดขอนแก่น 
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หลักเกณฑ์การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

๑.  ประเภทอาคารดังต่อไปนี้ให้แนบเฉพาะแผนผังบริเวณแสดงท่ีตั้งอาคารโดยสังเขป และ  
      สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน/ สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านพร้อมกับคำขอ (แบบ ข.๑) 

 (ก) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร 
 (ข) อาคารเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
 (ค) อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้น ในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตางรางเมตร 
 (ง) รั้ว กำแพง เพิงหรือแผงลอย 
 (จ) หอถังน้ำมีความสูงไม่เกิน ๖ เมตร 
๒.  ประเภทอาคาร ดังต่อไปนี้ 
 (ก) อาคารมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร 
 (ข) อาคารเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
 (ค) อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชนิดในหลังเดียวกันรวมกันเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
 (ง) ขอถังน้ำที่มีความสูงเกิน  ๖  เมตร 
 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร 

เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อขออนุญาต 
1.  คำขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
2.  แผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบ  จำนวน  ๓  ชุด 
3.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต  จำนวน  ๓  ชุด 
4.  สำเนาเอกสารที่ดินพร้อมสารบัญจดทะเบียนครบทุกหน้า    จำนวน  ๓  ชุด 
5.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  จำนวน  ๓  ชุด 
6.  หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีท่ีสร้างในที่ดินของบุคคลอื่น) 
7.  หนังสือสัญญาเช่าที่ดิน  ที่ยังมีผลผูกพันกันอยู่ (กรณีเป็นที่ดินเช่า) 
8.  หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารผนังรวม (กรณีใช้ผนังต่างเจ้าของร่วมกัน) 
9.  หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (ถ้าห่างแนวเขตไม่ถึง  50  ซม.) 
10. การคำนวณ (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ  อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร 
และวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ 
11. หนังสือรับรองรายงานการคำนวณของวิศวกรผู้คำนวณ  พร้อมสำเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
12. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน (กรณีเจ้าของอาคารเป็นผู้ควบคุมงาน) 
13. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน มาตรา 29 (ต้องมีวิศวกรควบคุมงานสำหรับอาคาร
ตั้งแต่ 3 ชั้นขึ้นไป)    

    /๑4. หนังสือ... 
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14. หนังสือรับรองสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
     (กรณีเป็นอาคารสาธารณะและอาคารตั้งแต่ 4 ชั้น ขึ้นไป) 
15.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลของผู้อนุญาต 

       16.  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือตัวแทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล 
17.  หนังสือมอบอำนาจเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารพร้อมปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
(กรณี 
       ตวัแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้อนุญาต) 
18.  สำเนาหนังสือแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
19.  หนังสือแสดงว่า  คณะกรรมการควบคุมจัดสรรที่ดนิได้พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนผัง 
       โครงการจัดสรรที่ดินแล้ว (กรณีเป็น อาคารเข้าข่ายการจัดสรร)  

ขั้นตอนการให้บริการ/เวลาให้บริการโดยประมาณ 
  1.  เจ้าหน้าที่รับคำขอ  ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐาน  เมื่อถูกต้องลงเลขรับเรื่อง  (1 วัน) 
  2.  นายตรวจเขตรับเรื่องและตรวจสอบสถานที่  (10  วัน) 
  3.  วิศวกรตรวจสอบงานวิศวกรรม (5  วัน) 
  4.  ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบพิจารณา (5  วัน) 
  5.  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลตรวจงาน  (7  วัน) 
  6.  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหรือผู้ทำการแทนตรวจพิจารณา (7  วัน) 
  7.  เสนอเพ่ือลงนามใบอนุญาต  (10  วัน) 

8.  เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาตแล้ว  ผู้ขอต้องมาชำระค่าธรรมเนียมในการ
ตรวจแบบแปลน    และการออกใบอนุญาตแล้วจึงจะนำใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานเพ่ือออก
ใบอนุญาตให้ต่อไป  (ชำระค่าธรรมเนียมภายใน 30 วัน นบัแต่วันที่ได้รับแจ้ง  มิฉะนั้นจะถือ
ว่าไม่ประสงค์จะขออนุญาต) 

      สรุป รวมทั้งหมดไม่เกิน  45  วัน 
 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ต่างๆ  ดงันี ้
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  20  บาท 
4.  ใบรับรอง     ฉบับละ  10  บาท 
5.  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง  ฉบับละ   5   บาท 
 

/อัตรา... 
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อัตราค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต  ดังนี้ 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบบัละ  10  บาท 
4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ  10  บาท 
 

อัตราค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  ดังนี้ 

1.  อาคารสูงไม่เกิน  2  ชั้น  หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  ตารางเมตร ละ 0.50  บาท 
2.  อาคารสูงไม่เกิน  2  ชั้น  แต่ไม่เกิน  3  ชั้น ตารางเมตร ละ   2.00  บาท 
3.  อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 15  เมตร  ตารางเมตร ละ  2.00  บาท 
4.  อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15  เมตร  ตารางเมตร ละ 4.00  บาท 
5.  อาคารประเภทต้องมีพ้ืนรับน้ำหนักเกิน 500 ก.ก. /ตารางเมตร ละ  4..00 บาท 
6.  ป้ายคิดตามพ้ืนที่ของป้าย  ตารางเมตร ละ 4.00  บาท 
7.  เขื่อน, ทางหรือท่อระบายน้ำ  รั้ว  หรือกำแพง  คิดตามความยาว เมตรละ  1.00  บาท 
8.  พ้ืนที่ที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถที่กำหนดตามมาตรา 8 

           9.  ให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน  ตารางเมตรละ 
       0.50 บาท 

               

บทกำหนดโทษ  ผู้ใดกระทำการก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคาร 

โดยไม่ได้รับอนุญาตต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท  
หรือทั้งจำท้ังปรับและอาจจะต้องระวางโทษปรับอีกวันละ  10,000 บาท  ตลอดระยะเวลาที่ยังฝ่าฝืน
หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ยื่นขอใช้แบบมาตรฐานและเลือกแบบตามที่ต้องการ 
2. หากได้แบบตามที่ต้องการแล้ว  ผู้ขอฯ นำไปถ่ายเอกสารโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
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แผนภมูิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  

กองช่าง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

                            1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตแบบก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 

พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น  

 

  2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 

 และตรวจพจิารณาแบบ 

 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต 

 

  4.  ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสัญญาเช่าที่ดิน) 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ  

กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม.  เอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

     1. รายการคำนวณโครงสร้าง 
     2. สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
     3. หนังสือรองรับเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ระยะเวลาการให้บริการ : 45 วัน/ราย 
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ขั้นตอนและหลักฐานการขออนุญาต 

1) การขออนุญาตก่อสร้าง 

ขั้นตอน 
1.  เขียนคำร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามแบบ ข.1 
2.   ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง  
3.   ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน  
4.   เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ขออนุญาตก่อสร้าง  
5.   ออกใบอนุญาตก่อสร้างเสนอผู้บังคับบัญชา 
6.   ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาตพรอมชำระค่าธรรมเนียม  

 หลักฐาน  

1.  สำเนาทะเบียนบ้าน   จำนวน    ๓ ฉบับ  
2.  สำเนาบัตรประชาชน  จำนวน    ๓ ฉบับ  
3.  สำเนาโฉนดที่ดิน   จำนวน    ๓ ฉบับ (ขนาดเท่ากบัฉบับตัวจริง) 
4.  หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน  (กรณีผู้ขออนุญาตไมใช่เจาของที่ดิน)  
5.  หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขต   (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินข้างเคียง)  

      *** สำเนาบัตรประชาชนของผู้ยินยอมให้ก่อสร้างในที่ดินและก่อสร้างชิดเขต  

6.  แผนที่สังเขป และแผนผังบริเวณก่อสร้างอาคาร 
7.  แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 3 ชุด  
8.  รายการคำนวณ  จำนวน 1 ชุด  (ในกรณีท่ีเป็นอาคาร คสล. 2 ชั้น, อาคารพาณิชย์, อาคารพิเศษ) 
9.  หนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
10. สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน  
12. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จำนวน 1 ฉบับ (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคลบุคคล)  
13. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน   จำนวน 1 ฉบบั  
14. สำเนาใบอนุญาตวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   จำนวน 1 ฉบับ  

หมายเหตุ     -  ในแบบแปลนต้องมี ชื่อ - ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ออกแบบและลายมือชื่อทุกแผ่น 
-  อาคารที่พักอาศัยชั้นเดียว พ้ืนที่ไม่เกิน 150 ตร.ม. ใช้เอกสารข้อ 1-7 
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2) การขอบ้านเลขที่ 
ขั้นตอน  
1. เขียนคำร้องขอมีบ้านเลขท่ี  
2. ยื่นหลักฐานพรอมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
3. ตรวจสอบหลักฐาน/ เจ้าหน้าที่ตรวจอาคารที่ขอมีบ้านเลขท่ี  
4. ออกหนังสือรายงานการตรวจการปลูกสร้างอาคารเพ่ือออกเลขบ้าน เสนอผู้บังคับบัญชา 
5. ผู้ขอบ้านเลขท่ีที่รับหนังสือการตรวจอาคารฯ  โดยไมตองชำระค่าธรรมเนียม  
6. ขอใบ ทร.9 จากผู้ใหญ่บ้าน 
7. นำหนังสือการตรวจอาคารฯ ของ อบต. และใบ ทร.9 ของผู้ใหญ่บ้านไปยื่นที่อำเภอเพ่ือขอ 

    บ้านเลขท่ี 
หลักฐาน  
 1.  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 2 ฉบับ 
 2.  สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 2 ฉบับ 
 3.  สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง จำนวน 2 ฉบับ 
 4.  หนังสือรับรองเรื่องการก่อสร้างอาคาร จำนวน 1 ฉบับ 
 5.  สำเนาบัตรผู้ใหญ่บ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
 6.  หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน จำนวน 1 ฉบับ  
 7.  สำเนาบัตรประชาชนเจาของที่ดิน จำนวน 1 ฉบับ  
 

3) การขอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งกอสราง 
ขั้นตอน 
1.  เขียนคำรองขอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
2.  ยื่นหลักฐานพรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  
3.  ตรวจสอบหลักฐาน 
4.  เจาหนาที่ตรวจสถานที่ที่ขอใหรับรอง  
5.  ออกหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งกอสราง  
6.  ผขูอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งกอสรางรับหนังสือรับรองฯ โดยไมตอง ชําระคาธรรมเนียม  
หลักฐาน  
1. สําเนาทะเบียนบาน   จํานวน  1 ฉบับ  

 ๒. สําเนาบัตรประชาชน   จํานวน  1 ฉบับ  
 ๓. สําเนาโฉนดที่ดิน   จํานวน  1 ฉบับ 

4.  สําเนาใบอนุญาตกอสราง  จํานวน  1 ฉบับ  
หมายเหตุ กรณีรับรองบ้านพักอยู่อาศัย ใช้รูปถ่ายบ้านที่จะรับรอง ด้านข้างและด้านหน้าบ้าน 



กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๐ และ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๘ ซึ่งเป็นกฎหมายหลักหรือกฎหมายแม่บท 

๒. กฎกระทรวง เป็นกฎหมายที่กำหนดรายละเอียด เช่น รายละเอียดวิธีการปฏิบัติในการขออนุญาต 
รายละเอียดข้อกำหนดงานทางด้านวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม เป็นต้น 

๓. ข้อบัญญัติท้องถิ่น เป็นกฎหมายที่กำหนดรายละเอียดเฉพาะท้องถิ่น เช่น ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
ในเขตกรุงเทพมหานคร เทศบัญญัติในเขตเทศบาลต่าง ๆ ข้อบัญญัติองค์การบริหารตำบล ในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบล เป็นต้น โดยเน้นเฉพาะข้อกำหนดงานทางด้านวิศวกรรมและสถาปัตยกรรมโดยแต่ละท้องถิ่นเป็นผู้
พิจารณาดำเนินการออกข้อบัญญัติท้องถิ่น 

 
ช่องทางการให้บริการ 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคูคำ หมู่ที่ 7 ตำบลคูคำ อำเภอซำสูง จังหวัดขอนแก่น 40170 
E-mail : kukum.hotline@gmail.com / saraban_06402103@dla.go.th  
เบอร์ติดต่อ : โทรศัพท์ : 0-4345-0485 / โทรสาร : 0-4345-0485 
ระบบบริการออนไลน์ E-Service One Stop Service ทางเว็บไซต์  :  www.kukum.go.th  

 


